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A Millenaris Tudomanyos Kulturalis Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

Bels6 visszaélés-bejelentési rendszere
- Tajékoztato és eljarasrend -
A bejelenté rendszer célja és kialakitasa

A Millendaris  Nonprofit  Korlatolt  Felelésségli Tarsasag (tovabbiakban:
Tarsasag/Foglalkoztatd) elkotelezett a tisztességes es atlathatd Uzleti mikodés
mellett. Jelen tajékoztatd célja, hogy meghatarozza a bels6 visszaélesek bejelentési
rendszerének és kivizsgalasi folyamatanak kereteit, amely el6segit a vallalati kultura
erBsitését és a Tarsasag jo hirnevének megbrzéseét.

A Tarsasag és munkavallaldinak feleléssége egyértelmi és fontos. A visszaélés
bejelentési rendszer alkalmazasanak célja az, hogy a Tarsasaggal kapcsolatba kertld
félnek biztositott legyen a megfeleléssel vagy etikus magatartassal kapcsolatos
kérdések vagy aggalyok felvetésére, bejelentésére, tovabba lehetésége legyen annak
jogszeri kivizsgalasara.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informaciot
lehet bejelenteni.

Bejelentés

A panaszokrol, a kézérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
0sszefugg6 szabalyokrol sz6lo 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasz tv.) 20
§ (2) bekezdése szerint a belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Tarsasag altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a Tarsasagnal a fennall6 foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonya megsz(int, és

c) a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt l1étesiteni kivano olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozd eljaras megkezd6datt,

d) az egyeni vallalkozé, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban
all,

e) a Tarsasag tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a
foglalkoztatd Ugyviteli, Ugyvezet6, illetve felligyeld testlletéhez tartozé személy,
ideértve a nem Ugyvezet6 tagot is,

f) a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolat l1étesitésére vonatkozé eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban allé vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozo, beszallitd, illetve megbizott feligyelete és iranyitasa alatt allé6 személy,
g) a Tarsasagnal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes,

h) a Tarsasaggal a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzdédéses
kapcsolatot létesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy
szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott, és

i) az a személy, akinek az d), €) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses
kapcsolata a Tarsasaggal megsziint.

A bejelentés torténhet:
- név és elérhetdség (telefonszam, email) megadasaval;
- névtelenul

A bejelentd kérheti:
- a vizsgalat eredményérdl tajékoztatast kapjon a bejelentévédelmi tgyveédtdl (ennek
feltétele nevének, elérhet6ségének megadasa)
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A bejelent6 személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz szikséges adatokat
megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A visszaélés bejelentésre vonatkozd eljarasrend biztositjia azt, hogy az ugy
kivizsgalasaban a panaszolt személy ne vehessen részt, a vizsgalat eredményére
befolyast ne tudjon gyakorolni.

Bejelentés kivizsgalasanak folyamata

A bejelentést jelen tajékoztato 2.1. pontjaban meghatarozott személy (a tovabbiakban:
Bejelentd) szdban és irasban is megteheti. Szobeli bejelentés esetén a belsé
visszaélés- bejelentd rendszer mikddtetSje (a tovabbiakban: Tarsasag altal kijelolt
személy) a szobeli bejelentést irasba foglalja és — annak ellenérzésére, helyesbitésére,
alairassal t6rténé elfogadasara vonatkozo lehetéség biztositasa mellett — a Bejelentd
szamara masodpéldanyban atadja.

Amennyiben a Bejelent§ személyesen teszi meg a bejelentését, ugy a Tarsasag altal
kijelolt személy a szdbeli bejelentést

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozo el6irasok szerint megtett tajékoztatast
kovetben — tartos és visszakereshetd formaban rogziti, vagy

b) irasba foglalia és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténd
elfogadasara vonatkozo lehet6ség biztositasa mellett — a Bejelentd szamara
masodpéldanyban atadja.

A Tarsasag altal kijelolt személy a szobeli bejelentés irasba foglalasa soran teljes és
pontos jegyz6kdnyvet készit.

Szdbbeli bejelentés esetén a Tarsasdag altal kijelolt személy a Bejelent6 figyelmét felhivja
a rosszhiszemi bejelentés kdvetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara iranyado
eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossagat - ha az annak
megallapitdsahoz szlikséges adatokat megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszaban
bizalmasan kezelik.

Az irasban tett bejelentések esetén a bejelentés postai uton vagy egyéb tavkdzlé
eszk6z utjan, valamint a bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen
(visszaeles@millenaris.hu) teheté meg.

irasbeli bejelentés esetén, annak kézhezvételétél szamitott hét napon beliil a
bejelentés megtételérdl a Tarsasag altal kijeldlt személy visszaigazolast kuld a
Bejelentd szamara. A visszaigazolas keretében a Bejelentd részére altalanos
tajékoztatast nyujt az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A Tarsasag altal kijelolt személy a bejelentésben foglaltakat a kortlmények altal
lehetbvé tett legrovidebb iddn belll, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétél szamitott
harminc napon belul kivizsgalja.

A 3.6. pont szerinti hataridét kaléndsen indokolt esetben, a Bejelenté egyidejl
tajékoztatdsa mellett lehet meghosszabbitani. A Tarsasag altal kijelolt személy a
Bejelentdét a kivizsgalas varhatd idépontjardl és a kivizsgalas meghosszabbitasa
indokairol tajékoztatja. A bejelentés kivizsgalasanak és a Bejelentd tajékoztatasanak
hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom hoénapot.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, amennyiben

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg;
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b) a bejelentést nem a 2.1. pont szerint jogosult személy tette meg;

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyoméds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyutt: bejelentésben
érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabodl eredd korlatozasaval nem allna
aranyban.

A Tarsasag altal kijeldlt személy a bejelentés értékelését kdvetben megvizsgalja az
eljarasahoz szlkséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a
bejelentés intézéséhez szikséges tovabbi informacidk rendelkezésre allasat.
Amennyiben szikséges, intézkedik a dokumentumok, informaciok (tovabbiakban
egyutt: adat) beszerzése irant.

A bejelentés kivizsgalasa soran:

a) tovabbiinformacio kérhet6 a Bejelentétél (amennyiben megadta elérhetdségét) is;

b) minden informacié a jogszabalyoknak megfeleléen, bizalmasan kerul kezelésre;

c) a Tarsasag - munkavallaloitol, valamint a Tarsasaggal kapcsolatba kerild
partnerektél - teljes mértéki egyuttmikodeést var el.

Bejelentés lezarasa

Amennyiben a bejelentés alapjan a visszaélés megallapithatd, ugy a jogszabalyokat, a
Tarsasag Etikai Kodexét vagy barmely mas vallalati szabalyzatot, normat vagy
munkavégzési szabalyt megsértd munkatarsat a megfelelé fegyelmi intézkedés ala
vonjuk, amely — az alkalmazandé jogszabalyok értelmében — akar a munkaviszony
megszuntetését is maga utan vonhatja.

A foglalkoztatotti fegyelmi intézkedés szamos tényez6tdl fugg, tobbek kozott az
alabbiaktol:

- a szabalysértés jellege, sulyossaga és gyakorisaga;

- a szabalysértésért valo felelésség mértéke, valamint a vallalaton bellli és kivdili
szemelyeket érint6 hatas;

- afoglalkoztatott kbzvetlen érintettségének mértéke;

- a szabalysértés onkéntes bejelentése, valamint a felel§sségvallalas.

Amennyiben a bejelentés alapjan a visszaélés nem allapithatd meg, ugy a vizsgalat
tovabbi intézkedés nélkul lezarul, ennek eredményérdl a bejelentét — amennyiben
elérhetéségeit megadta — tajékoztatjuk.

A visszaélést bejelenték védelme

Minden, a Bejelent6 szamara hatranyos intézkedeés,

a) amelyre a bejelentés jogszer(i megtétele miatt kerll sor és

b) amelyet a 2.1. pontban meghatarozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal
Osszefliggésben valdsitanak meg

jogellenesnek minésul akkor is, amennyiben egyébkeént jogszeril lenne.

Rosszhiszemii bejelentés

Amennyiben nyilvanvaléva valik, hogy a Bejelentd rosszhiszemdien, valotlan adatot
vagy informaciot kozolt és
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a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald kértilmény mertl fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at
kell adni,

b) alappal valészinUsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

7. Hataly
Jelen tajékoztatd és eljarasrend 2023. julius 24. napjatol hatalyos és visszavonasig
érvényes.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Visszaélés bejelentési formanyomtatvany
2. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatd belsé visszaélés-bejelentési rendszer
mikddtetésével kapcsolatban

2023. julius 24.



